
1. Event ankündigen1. Event ankündigen

EventEvent

• Welche Kanäle nutzt ihr/erreichen eure Zielgruppe am • Welche Kanäle nutzt ihr/erreichen eure Zielgruppe am 
besten? (z. B. Instagram, WhatsApp-Gruppen, Facebook, besten? (z. B. Instagram, WhatsApp-Gruppen, Facebook, 
Schwarzes Brett, Plakate, TikTok, Newsletter, mündlich, ... ) Schwarzes Brett, Plakate, TikTok, Newsletter, mündlich, ... ) 

• ggf. Aufnahme in Programmheft/Veranstaltungsankündigung, • ggf. Aufnahme in Programmheft/Veranstaltungsankündigung, 
falls _SWAP-Event in Veranstaltung eingebettet istfalls _SWAP-Event in Veranstaltung eingebettet ist

• ggf. Collab-Post bei Instagram mit @_swap_events• ggf. Collab-Post bei Instagram mit @_swap_events

• Textvorlagen, Fotos etc. aus Kommunikationspaket nutzen inkl. • Textvorlagen, Fotos etc. aus Kommunikationspaket nutzen inkl. 
Hinweis, dass Kleidung mitgebracht werden kannHinweis, dass Kleidung mitgebracht werden kann

• ggf. Collab-Post bei Instagram mit @_swap_events• ggf. Collab-Post bei Instagram mit @_swap_events

• ggf. Plakate an relevanten, auffälligen Orten aufhängen• ggf. Plakate an relevanten, auffälligen Orten aufhängen

2. Event bewerben2. Event bewerben

3. Reminder: Kleidung 3. Reminder: Kleidung 
mitbringen!mitbringen!
Weitere Reminder: Kleidung mitbringen!Weitere Reminder: Kleidung mitbringen!

KommunikationsleitfadenKommunikationsleitfaden
zum abhakenzum abhaken

SWAP EV
EN

TS

Sehr wichtig!Sehr wichtig!... um zu verhindern, 
... um zu verhindern, 

dass Kleidung dass Kleidung 
vergessen wird.vergessen wird.

ca. 4 – 2 ca. 4 – 2 
Wochen Wochen 
vorhervorher

ab 2 – 1 ab 2 – 1 
Woche/n Woche/n 
vorhervorher

1 – 2 1 – 2 
Tage Tage 
vorhervorher
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